Feinplanung «Aktionshalbtag»
Besprecht die folgenden Punkte in der Gruppe und notiert eure Antworten. Seid präzise und geht ins Detail. 
Die Feinplanung dient der konkreten Vorbereitung des Aktionshalbtags. Sie muss sorgfältig und genau durchdacht sein (Drehbuch).

Abgabetermin: _________________________ (ein Exemplar pro Gruppe / mit Computer geschrieben)

Ein Exemplar der Feinplanung wird nach Besprechung mit der Lehrperson der Kontakt-person zugesandt.

1. Titel des Aktionshalbtages

Text
2. Projektverantwortliche

Text
3. Zielgruppe (Anzahl / Alter / spezielle Eigenschaften) / Kontaktperson (Telefon)

Text
4. Durchführungsort (Adresse)

Text

5. Zeitlicher Rahmen (Eintreffen / Dauer / Programmbeginn / Programmende)

Text
6. Ziele nach SMART (weglassen)
7. Rekognoszierung (Termin / Punkte, die mit Kontaktperson abgeklärt werden müssen)
Text
8. Vorbereitungsarbeiten (was / wer / wann / wie)
Text
9. Detaillierter Ablauf des Programms (Zeit / Was / Wer / Material) 
siehe Extrablatt
10. Materialliste

Text
11. Kostenzusammenstellung

Text
12. Allfällige Gefahren

Text
13. Allfällige Probleme

Text

