Vorname Name
Strasse Nr.
PLZ Ort
Telefon

E-Mail

Firmenname
Herr /Frau .....
Strasse Nr.
PLZ Ort

Ort, Datum

Bewerbung um eine Lehrstelle als .......

Anrede

Einleitung
* Bezug zur Informationsquelle (wie wurde ich auf die Lehrstelle aufmerksam)

Hauptteil
* Wer bin ich?: Schule, andere Tatigkeiten, Erfahrungen bei...

* Was kann ich gut: Starken nennen, die fur den Beruf wichtig sind (vorher
Berufsanforderungen genau studieren).

e  Weshalb interessiere ich mich fir den Beruf?

Schlussteil
* Kurzer Bezug zur Branche/Firma
* Interesse flur Lehrstelle klar bekunden

>> Deshalb interessiert mich.... / Gerne bin ich bereit...../ Es wirde mich freuen, mich
personlich....

Freundliche Grusse

Vorname und Name

Beilagen

Lebenslauf
Zeugniskopien



